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 トップ画面の承認待ち一覧ボタンをクリックしてください。 

1． トップ画面 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
  

一括記録／複数記録請求のまとめ承認、差戻し／削除の手順 

 

未承認の一覧を表示す

るため、承認待ち一覧

ボタンをクリックしてくだ

さい。 

 概要 

 以下の取引の仮登録を、まとめて承認または差戻し／削除することが可能です。 

・複数発生記録（債務者請求方式） 

・複数発生記録（債権者請求方式） 

・複数譲渡記録請求 

・債権一括請求 

・債権一括予約取消請求 

 承認者が仮登録を承認することで、記録請求が完了します。 

なお、でんさいネットでエラーとなった場合は、再度登録を行う必要があります。 

 まとめて承認または差戻し／削除が可能な仮登録情報は、３０件（承認待ち一覧画面の１ページ

における表示上限件数）です。 

 事前準備 

 承認を行う際、承認パスワードが必要となります。 
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2． 承認待ち一覧画面 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

承認または差戻し／

削除をする仮登録を

選択します。 

ヒント 

検索機能やソート機能

を利用することで絞込

みや一覧表示の並び替

えが可能となります。 

手順はP18 『共通機

能』 

① 
② 
③ 
④ 
⑤ 
⑥ 

 

検索条件を指定し、目的

の承認対象を検索する

場合は、決済口座選択

ボタンをクリックし、 

取引に利用する決済口

座を選択すると①～③が

表示されます。 

P18『共通機能』 

 

 

表示内容をまとめて操

作ボタンをクリックして

ください。 

 

検索ボタンをクリックす

ると、検索結果を一覧

表示します。 

検索条件を指定し、目的

の承認対象を検索する

場合は、 

承認待ち一覧検索条件

の 

④請求番号（任意） 

（半角英数字 20 文字）※1 

⑤担当者（任意） 

（96 文字以内／前方一

致）※2 

⑥請求種別（任意） 

を入力してください。 

※１：英字については大

文字のみ入力可能で

す。 

※２：半角は 96 文字以

内、全角の入力も可能で

全角 1 文字は半角の 2

文字分となります。 

検索条件を指定し、目

的の承認対象を検索

することも出来ます。 

他の承認者の承認待ち

請求を承認待ち一覧に

表示する場合は、チェ

ックボックスにチェック

を入れてください。 

※3 ※３：まとめ操作が「可」

となっている記録請求

をまとめて承認、差戻し

／削除することが可能

です。 
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3． 承認待ち一覧（まとめ操作）画面 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

① 

 

操作内容をラジオボタ

ン より、選択して下さ

い。 

 

承認待ち一覧より、承

認する請求のチェック

ボックスに、チェックを

入れてください。 

なお、チェックボックス

欄にアイコンを表示して

いる場合、該当の請求

は選択できません。 

アイコンの種類と承認

不可の理由は 

P170 『アイコンの種

類と承認不可の理由』 

 

内容の確認へボタンを

クリックしてください。 

承認または差戻し／

削除をする請求を選

択します。 

承認の場合 

P172 4画面 

差戻し／削除の場合 

P175 6画面 
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アイコンの種類と承認不可の理由 
 

項

番 
アイコンの種類 承認不可の理由 発生条件等の補足 

1 

操作不可 

承認不可能な状態の請求であるため。 
まとめ承認操作中に他の承認者によって承認が行

われた際に発生。 

2 業務権限がないため。 承認者に業務権限がない場合に発生。 

3 口座権限がないため。 承認者に口座権限がない場合に発生。 

4 請求エラー 承認操作後、請求エラーになったため。 
でんさいネットにてエラーになった請求について、差

戻しまたは、削除の操作が必要な状態。 

5 承認期限切れ 承認期限が超過したため。 承認者の作業漏れ等により、発生。 

6 当日時限切れ 
記録予定日が当日の記録請求分に関

して、受付時限を超過したため。 
承認者の作業漏れ等により、発生。 

7 指定承認者以外 
承認者として指定されていない請求の

ため。 

指定された承認者が不在時に、一旦差し戻す場合

に、発生。 

8 同一ユーザ取引 承認者自身が仮登録した請求のため。 
同一ユーザに、担当者・承認者の両権限を付与して

運用している場合に、発生。 

9 

限度額超過 

承認者の承認限度額（一括）超過のた

め。 

限度額を超過した仮登録情報が承認依頼された場

合、または、承認者の限度額を訂正（減額）した場

合に、発生。 

10 
承認者の承認限度額（発生（合計））超

過のため。 

11 
承認者の承認限度額（発生）超過のた

め。 

12 
承認者の承認限度額（譲渡）超過のた

め。 
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【承認をする場合】 

4． まとめ承認内容確認画面 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

内容を確認し、承認を

実行します。 

① 

② 

 

【承認をする場合】 

①承認パスワード《6 桁

～12 桁》を入力してくだ

さい。 

コメントがある場合は、 

②コメント（任意）（全半

角 250 文字以内）を入

力してください。 

チェックボックスにチェ

ックが入っていること

と、①承認パスワードを

確認し、承認の実行ボ

タンをクリックしてくださ

い。 
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5． まとめ承認完了画面 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

印刷ボタンをクリック

し、帳票を印刷してくだ

さい。 

印刷した帳票は承認し

た情報になります 。

P18『共通機能』 

次のまとめ操作へ 

ボタン押下時 

P171 3画面 

承認対象業務の請求が完了しました。 

仮登録を行った担当者と承認を行った承認者に、登録結果を通知

します。併せてご確認ください。 

 

【承認待ち一覧画面に

戻る場合】 

一覧へ戻るボタンをク

リックしてください。 

 

【続けてまとめ操作を行

う場合】 

次のまとめ操作へボタ

ンをクリックし、3．承認

待ち一覧（まとめ操作）

画面に進んでください。

てください。 
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【差戻し／削除をする場合】 

6.まとめ差戻し／削除内容確認画面 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

内容を確認し、差戻し

／削除を実行します。 

① 

 

【差戻し／削除をする

場合】 

コメントがある場合は、 

①コメント（任意）（全半

角 250 文字以内）を入

力してください。 

差戻し／削除の実行

ボタンをクリックしてくだ

さい。 
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5． まとめ差戻し／削除完了画面 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

次のまとめ操作へ 

ボタン押下時 

P171 3画面 

仮登録内容の差戻し／削除が完了しました。 

仮登録を行った担当者に、差戻し／削除結果を通知します。 

 

【承認待ち一覧画面に

戻る場合】 

一覧へ戻るボタンをク

リックしてください。 

 

【続けてまとめ操作を行

う場合】 

次のまとめ操作へボタ

ンをクリックし、3．承認

待ち一覧（まとめ操作）

画面に進んでください。

てください。 

 

印刷ボタンをクリック

し、帳票を印刷してくだ

さい。 

印刷した帳票は差戻し

た情報になります 。

P18『共通機能』 


